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Modyfikacja SWZ (1) z dnia 13.12.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne

realizowanym w trybie podstawowym art. 275 pkt 1 ustawy, w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy we Wrzesni oraz jednostek

organizacyjnych

Stownik CPV:

64.11.20.00-4 Ustugi pocztowe dotyczgce listéw

Zamawiajacy: )
GMINA WRZESNIA

ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia
tel. (61) 640 40 40, fax. (61) 640 40 44
NIP: 789-10-01-386

https://www.wrzesnia.pl

Podstawa prawna:
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.)
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l. Informacje o Zamawiajacym

Gmina Wrzesnia z siedzibg we Wrzes$ni ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia reprezentowang przez Tomasza Katluznego - Burmistrza
Miasta i Gminy Wrzes$nia

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy, w zwigzku z
art. 359 pkt 2 z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), zwanej dalej Ustawg Pzp, o
wartosci szacunkowej zamowienia mniejszej niz progi unijne (okreslonej w zatgczniku do obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych z dnia 1 stycznia 2021r.), to jest ponizej kwoty 750.000 euro oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, zwang
dalej ,SWZ".

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji warunkéw zamoéwienia:

1) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) oraz ustawa z dnia 15
kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835);

2) Obwieszczenie Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich
rébwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych w euro oraz S$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych lub konkurséw (Dz. U. z 2021 r, poz. 1177);

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 16 grudnia 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich
moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. 2019 r., poz. 2447);

4) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r., poz. 2452);

5) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. 2020 r., poz. 2415);

6) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych (Dz. U. 2020 r., poz. 2439).

3. Miejsce publikacji ogtoszenia o zaméwieniu:
1) Biuletyn Zamdwien Publicznych Nr 2022/BZP 00476790/01, data publikacji 5.12.2022 roku;
2) strona internetowa postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/wrzesnia

lll. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta i
Gminy we Wrzesni oraz jednostek organizacyjnych (zatgcznik nr 2 do umowy — wykaz instytucji i jednostek) polegajace w
szczegolnosci na:

1) $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek we wszystkich kategoriach wagowych (przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich) dla przesytek
najszybszej kategorii termin doreczenia przesytki d+1,

2) codzienne doreczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrot do Zamawiajacego rejestrowanych przesytek pocztowych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

Z uwagi na fakt, ze ponad 60% przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego stanowig przesyiki zawierajgce pisma

urzedowe (w postepowaniu administracyjnym, ordynacja podatkowa) potwierdzenie nadania i doreczenia przesytki muszg mie¢ moc

dokumentéw urzedowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sporzgdzania odrebnego wykazu przesytek oraz oznakowania w okreslony
sposob przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

2. Zestawienie rodzajow i przewidywanej (szacunkowej) ilosci przesytek stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ — formularz cenowy. Podane przez
Zamawiajgcego w Formularzu cenowym ilosci poszczegdlnych pozyciji przesytek majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek. Zamawiajgcy informuje, ze okreslone ilosci poszczegdinych przesytek
w ramach swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
przesytek nie stanowi zmiany umowy. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z
tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga
odbiegac¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug podana w wykazie musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowywaé przesytki do nadania oraz przygotowywaé
zestawienia ilosciowe w przypadku przesytek nie rejestrowanych i zestawienia z wyszczegolnieniem adresatow, w przypadku przesytek
rejestrowanych:

a) zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej;

b) Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce
nadawczej), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz
petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wiasciwego przygotowania przesytki oraz sporzgdzenia
powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki nadawczej) bedg sporzadzane w 2 egz. — po

jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy informuje, ze Urzad Miasta i Gminy we Wrzesni korzysta z programu do
obstugi korespondencji wychodzacej i wykorzystuje elektroniczne zwrotne poswiadczenie odbioru.

4. Wykonawca odbieraé bedzie przesytki w Kancelarii Urzedu Miasta i Gminy we Wrzes$ni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzes$nia, pokdj nr 1
(parter) od godz. 14.30, pozostate jednostki przesytki bedg dostarcza¢ samodzielnie do wskazanej placéwki Wykonawcy.

5. Przesyiki nie wyszczegolnione w_zatgczniku nr 3 (formularz cenowy) do umowy bedg wyceniane dodatkowo zgodnie z cennikiem
Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ przesyiki listowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia:

a) w dniu nastepnym po nadaniu w przypadku przesyiki listowej najszybszej kategorii;

b) w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesyiki listowej nie bedacej przesytka najszybszej
kategorii.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi nadawania i doreczania przesytek w Polsce i za granicami kraju. Zamawiajgcy
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wymaga aby przesyiki byty realizowane na zasadach okreslonych w wymienionych aktach prawnych:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.2020. 1041),

b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020. 256 ze zm.),

c) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545),

d) rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013r.,
poz.1468),

e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.),

f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.,poz. 1750 ze zm.),

g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2019 r.,poz. 2325),

h) umowa miedzynarodowa: Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny
Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
oraz Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug ptatniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007
r. Nr 206, poz. 1494),

i) umowa miedzynarodowa: Regulamin Poczty Listowe], Swiatowy Zwigzek Pocztowy, sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),

j) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych na podstawie ustaw i rozporzgdzen.

8. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac sie bedzie poprzez wiasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek do nadania

oraz sporzgdzenie zestawienia iloSciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz zestawienia dla przesytek rejestrowanych
(dokumenty nadawcze). Przyjecie przesytlek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia iloSciowego zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce
w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowié¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania
Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych i przesytek najszybszej kategorii. Przedmiotowe zestawienia bedg
sporzgdzane w dwdch egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszczac bedzie na przesytkach
w sposob czytelny i trwaty informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesytki oraz
znak optaty lub informacje o sposobie uiszczenia optaty za przesytke.

9. Przesytki muszg by¢ doreczane w opakowaniach Zamawiajgcego oraz nadawane wyigcznie na podstawie dokumentéw i drukéw

potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypetnionych przez Zamawiajgcego. Zaréwno na opakowaniu, jak i na ww. dokumentach
i drukach musza znajdowac sie dane adresowe Zamawiajagcego.

10. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku

1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

i uszkodzenia.

Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci dorgczen przesytek w obrocie krajowym
wskazanych w rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013, poz. 545).

Ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego, Zamawiajgcy wymaga aby nadanie przesyiki przez
Zamawiajgcego gwarantowato w dniu jej odebrania przez Wykonawce osiggniecie skutku w zakresie zachowania terminu m.in. jak
wynika z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego/, art. 165 § 2 — Kodeks postepowania
cywilnego (oddanie pisma procesowego w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora swiadczacego pocztowe ustugi powszechne w innym
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej jest rbwnoznaczne z wniesieniem go do sgdu.)

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza przesyiki do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44
Kodeksu postepowania administracyjnego.) Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidiowego, zgodnego ze stanem
faktycznym opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen w tym m.in. poprzez oznaczenie odpowiedniego
pola oraz ewentualne zaznaczenie wtasciwego fragmentu tekstu.

Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu w ramach realizowanych ustug bezptatnie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek.
Zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — wzér Wykonawcy — zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie
pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Wykonawca dopuszcza korzystanie przez Zamawiajacego z
wiasnych wzoréw drukéw. Zamawiajacy okresli wzér wiasnego zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) objetej niniejszym
zamoéwieniem i przedstawi Wykonawcy w formie pisemnej w dniu zawarcia umowy i stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Druk
wiasnego zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki (ZPO) Zamawiajgcy zapewnia we wtasnym zakresie i na wtasny koszt.

Przez odbiér przesytek pocztowych o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 rozumie sie ich odbiér z budynku Urzedu Miasta i Gminy we
Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, Biuro Obstugi Interesanta i dostarczenie do placéwek / ki nadawczo-oddawczych/czej Wykonawcy.
Wykonawca bedzie odbierat przesytki pocztowe jeden raz dziennie 5 razy w tygodniu tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od
14:30 do 15:00 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wykonawca zobowigzany jest do nadawania przesytek odebranych z
siedziby Zamawiajgcego w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.
Odbioru przesytek pocztowych dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przyjmowanie i odbieranie w placowkach nadawczo-oddawczych przesytek dostarczanych
samodzielnie przez Zamawiajgcego od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 17:00 z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy. Placowki pocztowe powinny posiada¢ w tym czasie wyodrebnione stanowiska pracy, ktérych gtéwnym zadaniem jest obstuga
klientow w zakresie ustug pocztowych.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajgcego, we wszystkie robocze
dni tygodnia co najmniej w jednej placéwce nadawczo-oddawczej Wykonawcy zlokalizowanej we Wrzeéni, czynnej w godzinach pracy
Gminy Wrzesnia.
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19. Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesytki.

20. Zamawiajgcy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy.
Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym przesyiki.

21. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub
zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem cyt. w pkt 7 lit. d.

22. Zamawiajgcy bedzie dokonywat rozliczenia z Wykonawca z tytutu Swiadczonych ustug z dotu tj. w terminie pdzniejszym niz dzien
nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenie dokonuje si¢ po uptywie okresu rozliczeniowego. Zamawiajgcy za okres
rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

23. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz postanowienia umowy, a w sprawach nie uregulowanych tymi przepisami stosuje sig
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

24. Zamawiajgcy wymaga aby na przesytkach pozostawaty napisy/nadruki identyfikujgce jednoznacznie Zamawiajacego jako nadawce.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody aby Wykonawca umieszczat na kopertach Zamawiajgcego logo lub inne informacje $wiadczace ze
przesyiki bedg nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego.

25. Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamowienia wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej i przedtozy¢ Zamawiajagcemu do okazania dokument wpisu na kazde jego zgdanie.

26. Zatrudnienie o prace — art. 95 PZP:

1. Zamawiajgcy (zgodnie z art. 95 ustawy Pzp) wymaga, aby osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu zamoéwienia w sposob

bezposredni. tj.

a) wykonujgce czynnosci odbierania oraz doreczania przesytek pocztowych od Zamawiajgcego zatrudnionych na terenie Gminy
Wrzes$nia oraz

b) osobe petnigcg funkcje ,Opiekuna” Zamawiajgcego (osoba ta bedzie wykonywata nastepujgce czynnosci: reprezentowanie
Wykonawcy przed Zamawiajgcym przy realizacji umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych, udzielanie informacji o
wysytkach realizowanych w trakcie umowy, w przypadku skorzystania przez zamawiajgcego z ustug pocztowych nieujetych w
formularzu cenowym dostarczanie cennika)

byly w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia zatrudnione na podstawie stosunku pracy, w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z

dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu

pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu, w dniu podpisania umowy, oswiadczenia, ktére powinno zawiera¢ w

szczegolnosci:

a) imie i nazwisko pracownika wyznaczonego przez Wykonawce jako ,Opiekun” Zamawiajgcego,

b) na kazde wezwanie Zamawiajgcego jednak nie czesciej niz raz na kwartat wskazanie, ze objete oswiadczeniem czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 1 litera b wykonuje osoba zatrudniona na podstawie stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

3. W przypadku zmiany osoby realizujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 litera b, Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego

aktualizowania, w toku realizacji umowy, oswiadczenia, okreslonego w ust. 2. Wykonawca zobligowany jest do przeditozenia
zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu wystapienia zmiany.

4. W trakcie realizacji zamowienia nie czesciej niz jeden raz na kwartat Zamawiajgcy ma prawo wykonac¢ czynnosci kontrolne odnosnie

spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudniania na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcej czynnosci, o ktérych mowa w ust.
1. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do zgdania, w wyznaczonym przez siebie terminie, nie krotszym niz 14 dni
przedstawienia przez Wykonawce poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy osob wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, nie wiecej niz 5 oséb (wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkéw, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy powinna zosta¢ zanonimizowana w spos6b zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci[1] bez adresu zamieszkania
pracownika, bez nr PESEL pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje
takie jak data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

5. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowna:

a) 20,00 zt za kazdy dzien realizowania umowy, w przypadku wykonywania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 litera b) umowy, przez
osobe niezatrudniong na podstawie stosunku pracy,

b) 20,00 zt za kazdy dzien liczony od dnia nastepnego po terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, za brak aktualizacji
os$wiadczenia, okreslonego w ust. 2 litera b) umowy.

27. Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

28. Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i
podania przez wykonawce firm podwykonawcow, o ile sg juz znane Wykonawcy.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji umowy: od 2 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy niepodlegajacy wykluczeniu z powodéw, o ktérych mowa w art. 108 ust 1 pkt 1-
6 i art. 109 ust. 1 pkt. 4-6 ustawy Pzp. ktérzy spetniajg warunki o ktérych mowa w art. 112 ust 2 ustawy Pzp i ktérzy wykazg ich
spetnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym w ust. 2.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajgcy odstepuje od wymagania podmiotowych Srodkow
dowodowych w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postgpowaniu w tym zakresie na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SWZ;



ZP-271/72 | WOR-OA/ 2022

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow —
warunek zostanie spetniony w przypadku kiedy Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru operatoréow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy odstepuje od wymagania podmiotowych $rodkéw dowodowych w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie oswiadczenia
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SWZ;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy odstepuje od wymagania podmiotowych $rodkéw dowodowych w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku udziatu w postepowaniu w tym zakresie na podstawie oswiadczenia
o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 pkt 2 SWZ.

3. Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w ztozonych oswiadczeniach. Z tresci zatgczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit.

Va. Podstawy wykluczenia Wykonawcy

1. Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp.

2. Dodatkowo zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4-6 ustawy Pzp:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadio$é, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart ukiad z
wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

2) ktéry w spos6b zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegodlnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajgcy jest w
stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodéw;

3) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy;

4) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale
nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

3. Ponadto Zamawiajgcy wykluczy z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 w zw. z art. 22 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

VI. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie majg dostarczy¢é wykonawcy w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz wykazania spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

1. Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym'. Przekazywanie oferty, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajgcych zachowanie integralnosci, autentycznosci, nienaruszalnosci danych i ich poufnosci w ramach wymiany i
przechowywania informacji, w tym zapewniajgcych mozliwo$¢ zapoznania sie z ich trescig wylgcznie po uptywie terminu na ich
sktadanie. Wzér formularza oferty stanowi zat. nr 1 do SWZ. Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczyé:

1) aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu— zat. nr 1a do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

2) petnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik
Wykonawcy - petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat |l ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.
93 ze zm.) winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

3) formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do SWZ.

2. W przypadku, o ktérym mowa w rozdziale X B. pkt 5, Wykonawcy wspdélnie ubiegajacy sie o udzielenie Zaméwienia dotgczajg do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane lub ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy - zat. nr 1b do SWZ.

3. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia na podstawie art. 274 ust. 1, wezwie wykonawce, ktoérego oferta zostanie najwyzej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie nie kroétszym niz 5 dni podmiotowych $rodkéw dowodowych, aktualnych na dzien

1 Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny. Prawdziwo$¢ danych posiadacza podpisu potwierdza certyfikat podpisu osobistego,
zawierajgcy imie (imiona), nazwisko, obywatelstwo oraz numer PESEL. https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
Podpis osobisty to podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. jedn. Dz. U. 2020.332). Jest to
zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzgdzenia eIDAS, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego, czyli
poswiadczenia elektronicznego, ktére przyporzadkowuje dane stuzgce do walidacji podpisu osobistego do posiadacza dowodu osobistego,
potwierdzajgce dane tego posiadacza. Certyfikaty podpisu elektronicznego stanowig warstwe elektroniczng dowodu osobistego i sg wydawane przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych.
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ztozenia oswiadczen i dokumentow:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji. Zamawiajacy zgodnie z art. 274 ust. 4 skorzysta z dokumentéw bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust.1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow;

2) kopii zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
z numerem wpisu do rejestru;

3) oswiadczenie odpowiednio: wykonawcy / wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie (jezeli dotyczy) / podmiotu udostepniajgcego
zasoby (jezeli dotyczy) o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie
podstaw wykluczenia z postepowania, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy dotyczacych
orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie publiczne tytutem $rodka zapobiegawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy
dotyczacych zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia majgcego na celu zakiocenie konkurencji, art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy
i art. 109 ust. 1 pkt 5, 6 ustawy. — zat. nr 1c do SWZ;

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 3 pkt 1 sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

6. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument
dotyczy, nie wydaje sie¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem
zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
odwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy. Przepis ust. 5 stosuje sie.

7. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia, zamawiajgcy moze na
kazdym etapie postgpowania wezwa¢ wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

8. Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy oferte, oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez wykonawce.

VIL. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw
oraz osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Zgodnie z art. 64. Zamawiajgcy niniejszym w postepowaniu o udzielenie zamodwienia korzysta tylko z takich narzedzi i urzgdzen
komunikaciji elektronicznej, ktére sg niedyskryminujgce, ogodlnie dostepne oraz interoperacyjne w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r. poz. 700, 730, 848 i 1590), z
produktami powszechnie uzywanymi stuzgcymi elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesytaniu danych, i ktére nie
ograniczajg wykonawcom dostepu do postepowania o udzielenie zamdwienia lub konkursu.

2. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w szczegdélnosci zapytan, zawiadomien
oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem formularza "Wyslij wiadomos$¢" dostepnego na stronie
postepowania https:/platformazakupowa.pl/wrzesnia lub drogg elektroniczng przetarg@wrzesnia.pl

3. Osobami ze strony zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

- sprawy merytoryczne: Iwona Kasprzak — Kierownik Ref. Obstugi Administracyjnej;
- sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski — Kierownik Ref. Zaméwien Publicznych, Monika Musielak — Inspektor Ref. Zaméwien
Publicznych, e-mail: przetarg@wrzesnia.pl

4. Wykonawca na podstawie art. 284 ust. 1 ustawy moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw
zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, jednak nie poézniej niz: na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkdw zamowienia wptyngt do zamawiajgcego nie
pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia
wptynagt po uptywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa powyze;.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje, bez ujawniania zrédta
zapytania, a jezeli specyfikacja udostepniana jest na stronie internetowej zamieszcza na stronie postepowania
https://platformazakupowa.pl/wrzesnia .

6. Za date przekazania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich doreczenia za posrednictwem formularza "Wyslij
wiadomos¢" dostepnego na stronie danego postepowania lub date wptyniecia na skrzynke elektroniczng przetarg@wrzesnia.pl

7. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ staje sie¢ jej integralng czescia.

8. Instrukcja korzystania z platformy zakupowej:

1) za date przekazania oferty lub wnioskéw przyjmuje sie date ich przekazania w systemie wraz z wgraniem paczki w formacie XML w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Ztéz oferte” i wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona;

2) wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty lub wniosku do 1 GB przy maksymalnej ilosci 20
plikéw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowac¢ zgodnie z pkt 4);
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3) przy duzych plikach kluczowe jest facze Internetowe i dostepna przepustowos$é tgcza 101 oraz zaplanowanie ztozenia oferty z
wyprzedzeniem minimum 24h, aby zdazy¢ w terminie ztozenia oferty;

4) w przypadku wigkszych plikéw zalecamy skorzystac¢ z instrukcji pakowania plikdw dzielgc je na mniejsze paczki po np. 75 MB kazda
(link do instrukcji https://docs.google.com/document/d/1kdC7je8RNOSFSk_NONY7nv1Xj1WYJza-CmXvYH8evhk/edit);

5) Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie danych w formatach dopuszczonych odpowiednimi przepisami prawa, tj. m.in.: .doc, .docx, .txt,
xls, .xlsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg, .git, .png, .tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, .rar, przy czym zaleca sie wykorzystywanie plikow w formacie .pdf.

9. Informacja na temat kodowania i czasu odbioru danych:

1) pliki Oferty wraz z zatgcznikami zatgczone przez Wykonawce na Platformie i zapisane, widoczne sg w Platformie jako zaszyfrowane.
Mozliwos¢ otworzenia plikow dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po uptywie terminu otwarcia ofert;

2) Wykonawca po ztozeniu oferty otrzyma na adres e-mail informacje z oznaczeniem czasu odbioru danych przez Platforme date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss).

10. Dokumentacja przedmiotowego postepowania dostepna jest na Platformie http://platformazakupowa.pl/wrzesnia/ w zaktadce
»Zataczniki”. Pobranie dokumentu nastepuje po kliknigciu na wybrany zatacznik i wcisnigciu polecenia ,Pobierz”. W celu pobrania
wszystkich zatgcznikéw jednoczesnie nalezy wybraé polecenie ,pobierz paczke”, a nastepnie ,pobierz wszystkie zatgczniki
organizatora”.

11. Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

- sprawy merytoryczne i sprawy proceduralne: Tomasz Koralewski — Kierownik Ref. Zaméwien Publicznych (61) 640 41 51, Monika
Musielak — Inspektor ds. Zaméwien Publicznych (61) 640 41 52;
- sprawy techniczne zwigzane z platformg zakupowg Centrum Wsparcia Klienta (22) 101-02-02.

VIIl. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu do sktadania ofert tj. do 14 stycznia 2023r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 1 ,
Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci sie jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

A. Przygotowanie oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie z wszystkimi rozdziatami oraz zatgcznikami skfadajgcymi sie na specyfikacje warunkow
zamowienia.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej tylko jedng oferte dla danej czesci. Wykonawca winien ztozy¢
oferte na formularzu ofertowym Zamawiajgcego w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oséb
upowaznionych lub opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym oséb upowaznionych.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow
udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem, ze w przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia z przyczyn lezacych
po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot
uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegélnosci kosztéw przygotowania oferty. Za korzystanie z platformy w
celu ztozenia oferty Wykonawca nie ponosi kosztéw.

4. Oferte, oswiadczenia, wykazy, kosztorys ofertowy sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpis elektroniczny, podpis
zaufany, podpis osobisty nie wymagany dla kosztorysu ofertowego).

5. Dokumenty i oswiadczenia nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z Ustawg oraz rozporzadzeniami wykonawczymi, w szczegdlnosci
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego lub konkursie1 (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452.) oraz rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadac
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415.)

6. Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, dotyczgce Wykonawcy i innych podmiotéw, na
zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp oraz dotyczgce
podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione lub w elektronicznej
kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem (tj. poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej) opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym rzez osobe/osoby upowazniong/upowaznione:

1) Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza, w szczegdlnych
przypadkach okreslonych w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie — réwniez notariusz.

2) Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu zaufanego

7. Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw lub oswiadczen, wytgcznie wtedy,
gdy zlozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

8. Dokumenty lub o$wiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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9. Oferte, kosztorys ofertowy, oswiadczenia, zobowigzanie, o ktérym mowa w rozdziale V ust. 4 SWZ nalezy wczyta¢ jako zataczniki na
Platformie, wedtug Instrukcji korzystania z Platformy.

10. Oferta i oSwiadczenia musza by¢ podpisane przez osobely uprawnional/e lub upowaznional/e do sktadania oswiadczen woli w
imieniu Wykonawcy.

11. Petnomocnictwo do ztozenia oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tres¢
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonania, ktérych petnomocnik jest upowazniony. Petnomocnictwo
musi by¢ przedstawione w oryginale lub kopii, ktérej zgodno$¢ z oryginatem poswiadczono notarialnie lub przez mocodawce.
Petnomocnictwo skladane jest w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia poswiadczone;j
za zgodnos¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

12. Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli, w imieniu wykonawcéw uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady w rejestrach spotdzielni lub rejestrach przedsigbiorstw,

b) osoby wskazane w zaswiadczeniach o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,

c) osoby legitymujace sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktérych mowa powyzej, w przypadku podpisania
oferty przez petnomocnika wykonawcy, petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty.

d) w przypadku gdy wykonawca prowadzi dziatalnos¢ w formie spdtki cywilnej, a oferta nie bedzie podpisana przez wszystkich
wspdlnikéw, wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢é do oferty odpowiednie petnomocnictwa udzielone przez pozostatych
wspolnikow.

Upowaznienie / petnomocnictwo do ich podpisania musi by¢ dotaczone do oferty w formie oryginalu w postaci dokumentu

elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym lub podpisem zaufanym, o ile nie

wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

B. Oferta wspoélna — konsorcjum

1. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku postepowania: zwraca sie do zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do
niego zamawiajacy kieruje informacje, korespondencijg, itp.

3. Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lub wiecej wykonawcow, powinna spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) oferta wspodlna powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z SWZ
2) sposodb sktadania oswiadczen i dokumentéw w ofercie wspélnej:
a) wykonawcy skiadajg jedng oferte do kidrej zatagczone bedg dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1-4 SWZ,
os$wiadczenia sktada kazdy z wykonawcow osobno w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z wytycznymi znajdujgcymi si¢ w rozdziale X A. pkt 2, 4 -6
SWz;
b) w przypadku, o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2 wykonawca winien przediozy¢ dokumenty i oswiadczenia wymienione
w rozdziale VI ust. 3 pkt. 12 dotyczgce kazdego partnera konsorcjum osobno;
c) oswiadczenia i dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, sklada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich
wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding;
d) oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow wystepujacych wspdlinie;
e) wszyscy partnerzy beda ponosi¢ odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie umowy zgodnie z jej postanowieniami;
f) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako reprezentant (petnomocnik) pozostatych.
Uwaga: warunki, o ktérych mowa w rozdziale V SWZ (warunki uczestnictwa w przetargu) podmioty sktadajgce oferte wspodlng jako
konsorcjum mogg spetniac tgcznie.
3) przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng beda mieli obowigzek
przedstawi¢ zamawiajgcemu umowe konsorcjum.

4. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego — dotyczy tylko Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o uzyskanie zamowienia.
Petnomocnictwo musi by¢ przedstawione w oryginale lub kopii, ktérej zgodnos$¢ z oryginatem poswiadczono notarialnie opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie Zaméwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s wymagane.

6. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie Zaméwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
z ktorego wynika, ktére roboty budowlane lub ustugi wykonajg poszczegdéini Wykonawcy (wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 1b
do SWZ)

C. Podwykonawcy
Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom.

Xl. Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza na Platformie na stronie postepowania, znajdujacej sie¢ pod adresem wskazanym na
stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/wrzesnia , w terminie do dnia 16 grudnia 2022 roku, do godziny 13:55.
2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1-4 SWZ w postaci elektronicznej
zgodnie z wymaganiami SWZ.
3. Instrukcja skfadania oferty:
1) Po wypetnieniu Formularzu sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk
Przejdz do podsumowania
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2) Oferta i inne dokumenty sktadane w postaci elektronicznej muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte lub wniosek za posrednictwem Formularza sktadania
oferty lub wniosku.

5. Z uwagi na to, ze oferta wykonawcy sg zaszyfrowane nie mozna ich edytowa¢. Przez zmiane oferty rozumie sie ztozenie nowej oferty i

wycofanie poprzedniej, jednak nalezy to zrobi¢ przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu.

6. Ztozenie nowej oferty lub wniosku i wycofanie poprzedniej w postepowaniu w kiérym zamawiajgcy dopuszcza ztozenie tylko jednej oferty
lub wniosku przed uptywem terminu zakonczenia sktadania ofert w postepowaniu powoduje wycofanie oferty poprzednio ztozone;.

7. Jesli wykonawca sktadajgcy oferte lub wniosek jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty lub wniosku nastepuje od razu po

ztozeniu nowej oferty.

8. Jezeli oferta lub wniosek sktadana jest przez niezautoryzowanego wykonawce (niezalogowany lub nieposiadajacy konta) to wycofanie

oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

1) przez klikniecie w link wystany w wiadomosci email, ktéry musi by¢ zgodny z adres e-mail podanym podczas pierwotnego skfadania
oferty lub

2) zalogowanie i klikniecie w przycisk Potwierdz oferte.

9. Potwierdzeniem wycofania oferty lub wniosku w przypadku ust. 10 pkt 1 jest data klikniecia w przycisk Wycofaj oferte i potwierdzenie tej
akgiji.

10. Wycofanie oferty lub wniosku mozliwe jest do zakonczenia terminu sktadania ofert lub wnioskéw w postepowaniu.

11. Wycofanie ztozonej oferty powoduje, ze zamawiajgcy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z nig po uptywie terminu zakonczenia

sktadania ofert w postepowaniu.

12. Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze dokona¢ zmiany ztozonej oferty lub wniosku.

13. Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub wniosek po terminie sktadania ofert lub wniosku poprzez klikniecie przycisku Odblokuj formularz.

14. W przypadku ztozenia oferty po terminie wykonawca otrzymuje automatyczny komunikat dotyczacy tego, ze oferta zostata zlozona po
terminie.

15. Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sag jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegt, ze nie
mogg one by¢ udostgpniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

16. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce ziozone w zostat
zamieszczony w odrebnym pliku z opisem ,Tajemnica przedsigbiorstwa nr ..”.. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

17. Zamawiajgcy informuje, ze sesja otwarcia ofert odbedzie si¢ 16 grudnia 2022 r., o godzinie 14:00.

18. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT -
jezeli wystepuje. Ceng w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
i ustug (Dz. U. poz. 915) jest warto$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy
(przedsiebiorcy) za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez
cene rozumie sie rowniez stawke taryfowa.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszej specyfikacji oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Formularz cenowy nalezy bezwzglednie sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ |ub odpowiedniku,
zachowujgcym ilosci ustug, tresé poszczegolnych kolumn i wierszy okreslone w ww. formularzu wzorcowym, ktéry nalezy wypetni¢ (bez
dokonywania zmian w opisach pozyciji i ilosciach prac).

4. Nie dopuszcza sie (pod rygorem odrzucenia oferty) pomijania pozycji w tabeli lub ich tgczenia (j. stosowania ceny tacznej dla dwdch lub
wiecej sgsiadujgcych ze sobg pozycji).

5. Wszystkie ceny (w tym ceny jednostkowe) state przez okres realizacji umowy. Stawki jednostkowe muszg by¢ wyrazone z
doktadnoscig nie wiekszg niz do 1/100 ztotego, tj. 1 grosza (dwa miejsca po przecinku). Ceny jednostkowe netto okreslone przez
Wykonawce nie bedg zmieniane w czasie realizacji zaméwienia. Wynagrodzenie moze ulec zmianie jedynie w przypadku ustawowej
zmiany stawki podatku VAT, zmiana ta zostanie wprowadzona aneksem do umowy na wniosek Wykonawcy.

6. Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym mogg by¢ prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

8. W celu dokonania oceny punktowej oferty w zataczniku nr 3 ,Formularz ofertowy” Zamawiajgcy przyjat szacunkowe prognozowane ilosci
poszczegdlnych rodzajéw przesytek. Wykonawca podstawiajac zaoferowane stawki wyliczy warto$¢ cene tgczng oferty, ktéra zostanie
poréwnana z innymi ztozonymi ofertami. Jednakze faktyczne rozliczenie pomiedzy stronami umowy bedzie nastepowato w oparciu o
stawki jednostkowe poszczegdlnych rodzajéw przesytek oraz faktycznych ilosci przesytek wysytanych przez Zamawiajacego.

~

Xlll. Wybér najkorzystniejszej oferty - Kryteria oceny oferty

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie prawo zamoéwien publicznych
oraz w specyfikacji warunkéw zamowienia i zostata uznana za najkorzystniejszg (uzyska najwigksza liczbe punktow przyznanych
wedtug kryteriow wyboru oferty okreslonych w niniejszej specyfikacji).

2. Kryterium oceny ofert: Kryteria wyboru ofert bedag oceniane wedtug ponizszych ,wag” (znaczenia).

1) Cena -100%

Przy ocenie wysokos$ci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta proponujgca najnizsza cene za wykonanie przedmiotu
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3.

4.

zamowienia — oferta uzyska 100 pkt, pozostate oferty beda przeliczane wg wzoru:

Cena najnizszej oferty (zt)
Cena = x 100,00 pkt. x 100%
Cena oferty badanej (zt)

taczna ilos¢ punktow oferty stanowi sume ilosci punktéw przyznanych w poszczegéinych kryteriach. Oferta, ktdra otrzyma najwiekszg
taczng ilos¢ punktdéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Wyliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, wedtug zasady matematycznej, iz wartosci 1-4
zaokragla sie w dot, a wartosci 5-9 zaokragla sie w goére. Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybierze oferte z nizszg cena.

. Zamawiajgcy, hiezwtocznie jednoczesnie zawiadomi wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest
miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) uniewaznieniu postepowania — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérej mowa w ust. 5 pkt. 1 lub pkt 3), zamieszcza

na tej stronie postepowania https://platformazakupowa.pl/wrzesnia w zaktadce ,Wiadomos$¢ publiczna”.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia

1.

2.

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z art. 308 ust. 2 oraz ust. 3
pkt 1 lit. a) ustawy oraz postanowien niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryterium przyjetego
w niniejszej specyfikacji.

W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez dwoéch lub wiecej wykonawcédw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego zamawiajgcy zazgda umowy regulujgcej wspotprace tych podmiotéow przed
przystgpieniem do podpisania umowy o zamdwienie publiczne.

Na podstawie art. 263 ustawy w przypadku kiedy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajgcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego, ogéine warunki umowy albo wzér umowy

. Okre$lone w zat. nr 1 do umowy rodzaje i liczba przesytek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i mogg ulec zmianie w

zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

. Ceny jednostkowe ustug wynikajgce z zat. nr 1 do umowy sg state w catym okresie obowigzywania umowy. W przypadku nadania przez

Zamawiajgcego przesytek nieujetych w zat. nr 1 do umowy podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug wykonawcy
obowigzujgcego w dniu nadania przesyiki, z zastrzezeniem, ze wartos¢ wszystkich ustug nie moze przekroczy¢ catkowitej wartosci
umowy.

. W przypadku nie wykorzystania wartosci umowy w petnej wysokosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaty jakiekolwiek roszczenia

dotyczace kwoty stanowigcej réznice pomiedzy maksymalng wartoscig umowy a kwotg faktycznie wykorzystang w okresie
obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu.
. Zmiany postanowien Umowy sg dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi w przepisach ustawy Pzp — w zakresie:

1) cen sSwiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu ofertowym, ktéry bedzie stanowi¢ zatgcznik do Umowy ulegna
zmniejszeniu w stosunku do cen ustug pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmiang nazwy firmy, zmiane adresu siedziby, zmiane formy prawnej Wykonawcy itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian w cennikach ustug, polegajgcych na obnizeniu cen,
wprowadzenia rabatéw itp.;

4) wprowadzenia przez Wykonawce nowych ustug, bedgcych ustugami pocztowymi niewykraczajgcymi poza przedmiot zamdéwienia,
korzystnych dla Zamawiajgcego i nieistniejgcych w dniu zawarcia Umowy;

5) zmiany godzin urzedowania placowek nadawczych Wykonawcy, o ktorych mowa w zatgczniku do Umowy, z zachowaniem 6
godzinnego czasu pracy od poniedziatku do pigtku;

6) zmiany placéwki nadawczej Wykonawcy, o ktérej mowa w formularzu ofertowym, ze wzgledéw organizacyjnych lub przyczyn
losowych;

7) zmiany placowki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy nie bedzie mozliwosci utrzymania placéwki
pocztowej, Wykonawca zgtosi pisemnie ten fakt Zamawiajgcemu, informujgac o terminie planowanego zamkniecia placéwki.
Zamawiajgcy pozostanie w kontakcie z Wykonawcg w zakresie najblizszej placéwki wyznaczonej do obstugi na czas pozyskania
nowej placéwki; w chwili pozyskania nowej placéwki Zamawiajgcy zostanie poinformowany przez Wykonawce na pismie;
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8) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;
9) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian przepiséw prawa lub pojawienia sie nowych
interpretacji, wytycznych dotyczacych przepiséw zwigzanych z realizacjg Umowy, w tym dotyczacych ochrony danych osobowych;
10) zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokos$ci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika
2018r. o pracowniczych planach kapitatowych (j.t. Dz. U. z 2020 r. , poz. 1342 ze zm.)

- jezeli zmiany te beda miaty istotny wplyw na koszty wykonania ustugi przez Wykonawce. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy
dotyczy tylko tej czesci, ktdra pozostata do wykonania umowy i winna by¢ wprost proporcjonalna do zmiany kosztow
wynikajgcych z okolicznosci okreslonych w lit. a)-d);

11) W razie zmiany, o ktérej mowa w pkt 10) lit. a) wynagrodzenie nie ulegnie zmianie, a jedynie zostanie do niego doliczony
podatek w zmienionej wysokosci.

6. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatagcznik numer 3 do niniejszej SWZ.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX ustawy
Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz
dokumentéw zaméwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktoérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnos$ci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami
ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw, okresla¢é zgdanie oraz wskazywacC okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

4. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt on
zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sig, iz zamawiajgcy mégt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej

6. Terminy wniesienia odwotania:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1.

7. Szczego6towe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy Dziatu IX ustawy Pzp.

8. Na orzeczenie lzby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu na podstawie art. 579 ust. 1 ustawy.

XVIIl. Opis czesci zamoéwienia

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamoéwienie nie zostato podzielone na czesci poniewaz przedmiot zamdwienia
jest niepodzielny. Przedmiot zamowienia stanowi niepodzielng catos¢ i wskazane jest aby wykonywat go jeden Wykonawca. Ponadto
wobec szacunkowej warto$ci zamdwienia mniejszej niz progi unijne moze by¢ ono zrealizowane nawet przez mikroprzedsigbiorce. Majac
na uwadze, ze ustawa o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej za mikroprzedsigbiorce uznaje podmiot, ktéry w co najmniej jednym z dwéch
ostatnich lat obrotowych zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 oséb oraz osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i
ustug oraz operacji finansowych nieprzekraczajgcych réwnowartosci w ztotych 2 000 000 euro, lub sumy aktywéw jego bilansu
sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty réwnowartosci w ztotych 2 000 000 euro, zamawiajgcy uznat, ze skala
zamdwienia umozliwia ubieganie sie o jego udzielenie nawet mikroprzedsigbiorcom, réwniez w przypadku nie przewidzenia udzielenia
zamoOwienia w czesciach. Podziat zamdwienia na czesci nie poszerzylby kregu podmiotdéw mogacych wzigé w nim udziat. Zgodnie z
uzasadnieniem do Dyrektywy parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamoéwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE jednym z celéw obowigzujgcej dyrektywy byto utatwienie udziatu matych i rednich przedsiebiorstw w
zamoéwieniach publicznych. W $wietle powyzszego uzasadnienia zamawiajgcy uznat, ze nie zachodzi potrzeba udzielania niniejszego
zamoéwienia w czesciach, zeby zostaty osiggniete cele w postaci utatwienia dostepu do postepowania dla matych i $rednich
przedsiebiorstw, a dziatanie takie bytoby tylko pozorne i nie wnositoby zadnej wartosci dodane;j.

XIX. Umowa ramowa, zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy, oferty wariantowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i pkt 8 ustawy.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

XX. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania w celu wyboru Wykonawcy aukcji elektroniczne;j.

XXI. Informacje dotyczace rozliczen z zamawiajagcym
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Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

XXIl. Koszty udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne

Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

XXIIl. Postanowienia koncowe

Zasady udostepniania dokumentéw

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wgladu do tresci protokotu, wnioskéw po uptywie terminu ich sktadania oraz ofert w trakcie
prowadzonego postepowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania)
oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez
uczestnikéw postgpowania.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeks cywilny.

XXIV. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016 nr 119, s. 1) zwanego dalej ogélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Wrzes$nia z siedzibg w Urzedzie Miasta i Gminy we
Wrzesni, ul. Ratuszowa 1, 62-300 Wrzesnia,

2) inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miasta i Gminy we Wrzeéni jest Pani Magdalena Srodon, e-mail: iod@wrzesnia.pl, tel.
616404172,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji ustawowych zadan urzedu na podstawie art. 6 ust. 1 lit. biciart. Qust.1i
ust. 2 lit. g ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
organoéw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki,

6) posiada Pani/Pan prawo zgdania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8) podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem jest obligatoryjne, a w pozostatych przypadkach ma charakter
dobrowolny.

9) Pani/Pana dane moga byé przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji migdzynarodowej, gdy wymagajg tego przepisy
prawa.




